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～基礎から習う事が上達の早道です～ 

いつも何気なく使っているワード、とりあえず文字入力だけしているワード。 

実は基本を知らなくて、かなり無駄な操作が多いのでは無いでしょうか？ 

今回は、そんな方の為に「ワード基礎」をバッチリ習得しましょうというセミナーを開催

します。 

全くワードを触ったことが無い方から、普段は使っているけれどちょっと基礎が無いので

不安という方にお勧めのセミナーです。 

重説や契約書を作成している時に表の操作が上手くいかなくて困っている。 

ちらしを作成している時に写真やイラストが綺麗に入らなくて困っている。 

そう言う方にピッタリの内容です！ 

 

日 時 令和６年１１月１４日（木）１３時３０分～１５時３０分 

場 所 横浜南部支部会館 会議室 

          （研修受講証をお持ちの方はご持参下さい） 

内 容 ワード基礎 

①  ワードの基礎知識 ② 文章の作成  

③ 表の作成 ④ グラフィック機能の利用 

※ 受講のお申込は横浜南部支部事務局までＦＡＸにてお願い致します。 

※ 準備の都合上、先着１０名様（１社１名）に限らせていただきます。 

（定員を超えた場合は、ご連絡させて頂きます） 

支部事務局 FAX 045－843－2683 （問い合わせ先 TEL045－843－2103） 
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