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令和 5 年度 第 5 回パソコン研修会のご案内 

同時編集・共同作業ができる無料の表計算ソフト 「Google スプレッドシート」 

 

パソコンで様々なデータを使用してグラフや表計算をするソフトといえば、Microsoft 社の「Excel」が有名ですが、 

有償ソフトウェアであるため、新規導入の際やバージョンアップの際にどうしても費用がかかってしまいます。 

最近では Excel の代わりとして、Google 社が提供している同時編集・共同作業ができる無料の表計算ソフト 

「Google スプレッドシート」を業務で使用するケースが増えてきています。 

「Microsoft Excel」は、自身で作成・利用することが前提で、それを相手方（業者、家主、お客様等）へ 

ファイルを送らないと見ることができませんが、オンライン版の無料表計算ソフト「Google スプレッドシート」ではお互い

が同じ画面を閲覧・編集するなど共有ができて共同作業が可能です。 

 新たなスプレッドシートの作成から、相手方への共有方法、同じ表を複数人で同時編集など、初めて受講される

方にも分かりやすい研修内容ですので是非この機会にご参加下さい。 

 

記 

 

1. 開催日時：  令和 6 年 2 月 6 日（火） 13：30～15：30 【2 時間】 

2. 会 場：  相模南支部 8F 会議室（相模原市南区相模大野 3-17-18 サンハイツ相模大野第 2－8 階 ） 

3. 受 講 料：  無 料  

4. 定 員：  定員 12 名  

5. 申込方法：  下記に記入のうえ、支部事務所まで FAX 又は e-mail でお申し込み下さい。 

6. 講 師： 株式会社ピーシーコネクト 武本光明 先生 

7. そ の 他：  ・受講基準･･･パソコンの基本操作ができる方（マウス操作、基本的な文字入力ができる方） 

 ・当日は支部がパソコンを用意します。 

8．講習内容 

講習内容 概 要 

同時編集・共同作業ができる無料の

表計算ソフト 

「Google スプレッドシート」 

・Google アカウント（Gmail）の作り方 

・新たなスプレッドシートの作成 

・スプレッドシートの機能と仕組み 

・入居者一覧表を作成～みんなで同時編集 

・スプレッドシートの共有（URL のお知らせ）と権限 

・作成した表を Excel 形式でダウンロード 

参加申込は以下に記入してＦＡＸ 又は e-mail で参加者情報を送信して下さい。 

▶FAX： 042-749-1965 ▶e-mail：shibu@takken-sagami.or.jp 

貴社名 受講者氏名 TEL 

   

問い合わせ先: 相模南支部事務局 TEL:042-743-3276 

mailto:shibu@takken-sagami.or.jp

